Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura. Poznámkový aparát

ČSN ISO 690 (ČSN 01 0197)

BIBLIOGRAFICKÉ CITACE

1. Struktura základních bibliografických citací tištěných informačních zdrojů

Monografická publikace:

DÄNIKEN, Erich von. Prorok minulosti. 1. vyd. Praha : Naše vojsko, 1994. 220 s. ISBN 80-206-0434-0.

Citace příspěvku do monografické publikace (sborník):

SCHERL, Adolf. K vystoupením německých a italských profesionálních hereckých společností v Olomouci v 17. a 18. století. In LAZORČÁKOVÁ, Tatjana (ed.). O divadle na Moravě a ve Slezsku. Mezinárodní konference v Olomouci. Olomouc : Univerzita Palackého,  2004, s. 39-55. ISBN 80-244-0925-9.

Bibliografická citace článku v seriálových publikacích (časopis):

SPURNÁ, Helena, ŠTĚPÁNKOVÁ-JEŽKOVÁ, Petra. Dvě podzimní konference v Olomouci. Divadelní revue 19, 2008, č. 4, s. 59-62. ISSN 0862-5409.

Bibliografická citace článku v seriálových publikacích (deník):

A.W. Die Bekehrung des Ferdyš Pištora [Obrácení Ferdyše Pištory]. Ostrauer Zeitung, 31. 10. 1930, s. 9.

Bibliografická citace diplomové (rigorózní, disertační, habilitační) práce:

ŠÁCHA, Josef. Dějiny kočovných divadelních společností na Moravě ve druhé polovině XIX. století. Disertační práce, Filozofická fakulta UJEP Brno. Brno : Univerzita Jana Evangelisty Turkyně, 1953.  

Bibliografická citace divadelního programu:

VICENÍKOVÁ, Dora. Winston Graham – Marnie. Horor jako od Hitchcocka. Divadelní program. Činohra Národního divadla v Brně, premiéra 10. 10. 2008. Brno : Národní divadlo, 2008.

2. Citace elektronických zdrojů

Citování zdrojů v elektronické podobě se provádí podle normy ČSN ISO 690-2, s účinností od 1. 2. 2000. Od citace tištěných dokumentů se citace elektronických dokumentů odlišuje v těchto bodech: 

1. Za název díla se uvádí v hranatých závorkách druh nosiče, např. (online(, (CD-ROM(. U online dokumentů je nezbytné uvést také datum, kdy byla informace citována. 

2. Dále se uvádí zdroj – webová adresa. Zásadně se doporučuje tuto adresu pro potřeby citace kopírovat, aby byla zachována její přesná podoba. Je však vhodné citovat hlavní stránku serveru nebo dokumentu, aby byla adresa kratší. 

3. Protože existují různé varianty citací pro jednotlivé typy elektronických publikací, je vhodné méně obvyklé případy vyhledat přímo v normě ČSN ISO 690-2 (2000). 

Norma je dostupná na webové adrese https://student.czu.cz/download_intranet.php?_a=Files%2F2887%2F&_s=57646.pdf -.
4. Praktické příklady citací i s odkazy na anglický originál normy ISO 690-2 najdete také na webu na adrese http://www.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.html.

Odkazy na elektronické zdroje se provádějí stejným způsobem jako u písemných zdrojů, tedy pomocí prvního prvku citace a roku, nikoliv pomocí internetové adresy.

Příklady
SETVÁK, M. 1999. Tornáda na území České republiky a Slovenska (online(. Český hydrometeorologický ústav (citováno 30. 11. 2000(. Dostupné z WWW: (http:// www.chmi.cz/meteo/sat/torn/(.

ČHMÚ. 2002. Hlásné profily povodňové služby [online]. [cit. 10. 10. 2002]. Dostupné z WWW: < http://hydro.chmi.cz/inetps/main.php>.

Ministerstvo pro místní rozvoj ČR. 2000. ÚP VÚC Plzeňská aglomerace : koncept [online, cit. 11. 1. 2001].  Dostupné z WWW: <http://www.iri.cz/vuc/plzen/>.
Authority Control in the 21st Century : An Invitational Conference, March 31 - April 1, 1996 [online]. Ed O'Neill, Conference Chairman. Dublin (OH) : OCLC, [1996] [cit. 2007-10-02]. Dostupný z digitálního archivu OCLC: 
<http://digitalarchive.oclc.org/da/ViewObjectMain.jsp?fileid=0000003520:000000091721&reqid=354> . 

Latin American Network Information Center : LANIC [online]. Austin : Institute of Latin American Studies, University of Texas at Austin, c1992-2007 [cit. 2007-10-02]. The World Wide Web Virtual Library : Latin American Studies. Dostupný z WWW: 
< http://lanic.utexas.edu/las.html> . 

AXWORTHY, G. Where in the World Is Carmen Sandiego? [disketa]. Verze pro IBM/Tandy. San Rafael (Calif.) : Broderbund Software, 1985. 1 počítačová disketa; 5 1/4 palce. Doprovod. mat.: 1986 World Almanac and Book of Facts. Požadavky na systém: IBM/Tandy kompatibilní; 128 kB RAM; MS DOS řady 2.0, 3.0; grafický adaptér. Návrh: Gene Portwood and Lauren Elliott.

CARROL, L. Alice's Adventure in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.2 [Dortmund (Německo)]: WindSpiel, November 1994 [cit. 30. března 1995]. Chapter VII. A Mad Tea-Party. Dostupné na WWW: <http://germany.eu.net/books/carroll/alice_10.html#SEC13>
World Factbook [CD-ROM]. Washington (D.C.) : Central Intelligence Agency, 1990. Spain vital statistics. Ident. č.: CI WOFACT 1206.

3. Citace pramenů uložených v archivu nebo muzeu 

Příklady

Gážovní knížka divadelní společnosti Josefa Štandery. Národní muzeum Praha, divadelní oddělení, sign. Č 2003.

Fond Spolek Národní dům Moravská Ostrava. Dopis ze dne 15. 8. 1906. Archiv města Ostravy, sign. 82/1-7.

HODR, Zdeněk. Rozhlasový projev přednesený při jeho životním jubileu v rozhlase. Strojopis. Ostravské muzeum Ostrava, sign. II G 94/186, s. 5.

PIVOVAR, Marek, HRUBÍN, František. Romance pro křídlovku. Videozáznam inscenace Národního divadla moravskoslezského v Ostravě z roku 1999. 95 min. Záznam pořízen dne 15. 11. 2000. Záznam pořídili studenti Katedry teorie a dějin dramatických umění Filozofické fakulty UP. Dokumentační centrum dramatických umění, Filozofická fakulta UP, sign. T 465.

Rozhovor s Miloslavem Holubem. Byl pořízen autorem této práce 25. října 1984 v Ostravě. Magnetofonový záznam, uložen v osobním archivu autora této práce.

Archivní prameny jsou svou povahou mnohem specifičtější nežli odborná literatura nebo tištěné prameny, při jejich identifikaci tedy postupujeme obvykle individuálně, ale vždy tak, aby pro čtenáře bylo jasné, o jaký pramen se jedná a kde je pramen uložen.
Obecná pravidla při tvorbě bibliografické citace

Bibliografická citace díla z jinojazyčné oblasti

Dílo citujeme podle originálního názvu, za nějž můžeme do hranaté závorky uvést jeho překlad do češtiny. Místo vydání píšeme dle příslušného jazyka země (Wien, London, Berlin). Také zkratky (označující číslo časopisu, svazek, díl, stranu atd.) uvádíme v příslušném jazyce.

Transliterace nebo romanizace názvů, jmen apod.

Název díla či jméno autora psané například azbukou opatříme v hranaté závorce romanizujícím přepisem [Medicinskaja akademija], anebo je citujeme přímo v azbuce.

Interpunkce v bibliografické citaci

Každý prvek citace musí být zřetelně oddělen od následujících prvků prostřednictvím interpunkce.

Jména

Křestní jména se uvádějí až po příjmení. Má-li publikace dva až tři autory, uvedeme všechna jména oddělená čárkou. V případě více než tří autorů provedeme zápis podle prvního otištěného jména takto: ČERNÝ, František aj. Jde-li o editora sborníku, zápis provedeme takto: ČERNÝ, František (ed.).

Nelze-li autora určit (není uveden), prvním prvkem citace je název díla (například u archivního pramene). 

Název díla

Píše se podle titulní strany monografie, nebo se uvádí název článku nebo studie. Má-li dílo více názvů, uvádí se ten první. Dlouhý název lze zkrátit, ale musí být zachován vždy jeho začátek a nesmí se ztratit podstatné údaje. 

Psaní číslic

Při psaní číslic (např. pořadí vydání, ročník časopisu, strana apod.), užíváme vždy arabské číslice.

Soupis bibliografických citací (soupis literatury, soupis pramenů)

Pořídíme jej buď abecedně podle prvního prvku citace, nebo chronologicky podle data vydání.

Citace dalších netištěných periodik

V normě najdete i další méně časté citace, např. gramofonových desek apod.

POZNÁMKOVÝ APARÁT

1. Odkazy v textu propojené se soupisy pramenů a literatury, uvedenými na konci práce (netvoříme číslovaný poznámkový aparát)
Zejména v  technických a přírodních vědách, které obvykle pracují pouze s odbornou literaturou, resp. tištěnými prameny, je vytvářen velmi úsporný, jednoduchý systém propojení odkazů (poznámek) se soupisem pramenů a literatury uvedeným v závěru práce. Za citaci přímo v textu studie se v závorce rovnou napíše příjmení autora, rok vydání jeho práce a strana v této podobě: (Däniken 1994, s. 15), nebo píšeme: … jak uvádí Däniken (1994, s. 15). Na závěr citovaného textu tedy nepíšeme horní index, ani  nevytváříme souvislý číslovaný poznámkový aparát. Nevýhodou je to, že se do tohoto systému obtížně vřazují odkazy na  originální prameny (zpravidla nemají autory, někdy ani vročení) a že v tomto uspořádání nelze vkládat do poznámkového aparátu další naše rozšiřující doplňky či komentáře. Pro tento způsob citace pak využijeme seznamy literatury a pramenů zařazené na konci práce, v nichž uvádíme informační zdroje s údaji uvedenými podle odst. 1. až  4. tohoto návodu, s jedinou změnou: hned za jménem autora uvedeme rok vydání, protože na něj odkazujeme přímo v textu v závorce, tedy takto:

DÄNIKEN, Erich von. 1994. Prorok minulosti. 1. vyd. Praha : Naše vojsko, 1994. 220 s. ISBN 80-206-0434-0, s. 15.

 DÄNIKEN, Erich von. 2001. ……………………

2. Poznámkový aparát samostatný, bez přímého propojení se soupisy pramenů a literatury, uvedenými na konci práce (vytváříme číslovaný poznámkový aparát)
Tento způsob je pracnější, ale zejména pro práce historické, resp. humanitně zaměřené je výhodnější. Za každým citátem (uvedeným v uvozovkách), nebo za každým tvrzením, které chceme doložit, nebo za každým místem v textu, které chceme nějak rozvést, uvedeme horní index, tedy čísílko, kterým odkazujeme do poznámového aparátu. Ten vytvoříme seřazením odkazů od jedničky po poslední číslo. Každý odkaz (i ten, který se vícekrát opakuje) je opatřen dalším číslem v pořadí.

   Čísílka v textu práce (horní index) odkazují do poznámkového aparátu, kde jsou uvedeny informační zdroje. Při prvním citování konkrétního informačního zdroje uvedeme všechny předepsané údaje podle odst. 1. a 2. tohoto návodu, kromě nepovinných. Při bezprostředním opakování odkazu pouze uvedeme: Tamtéž, s. … Vracíme-li se v poznámkovém aparátu k dílu už jednou citovanému,  nemusíme znovu opakovat celý bibliografický údaj a postupujeme takto: uvedeme příjmení autora (autorů), za zkratkou cit. uvedeme číslo poznámky, kde bylo dílo poprvé citováno, a číslo strany, odkud nyní citujeme. Poznámkový aparát pak bude vypadat například takto:

      1.  DÄNIKEN, Erich von. Prorok minulosti. 1. vyd. Praha : Naše vojsko, 1994, s. 15.        ISBN  80-206-0434-0.

2. Tamtéž, s. 123.

3. SPURNÁ, Helena, ŠTĚPÁNKOVÁ-JEŽKOVÁ, Petra. Dvě podzimní konference v Olomouci. Divadelní revue 19, 2008, č. 4, s. 60. ISSN 0862-5409.

4. DÄNIKEN, cit. 1, s. 56.
5. A.W. Die Bekehrung des Ferdyš Pištora [Obrácení Ferdyše Pištory]. Ostrauer Zeitung, 31. 10. 1930, s. 9.

      atd…..

Máte přesto problém?

První pomoc:

1. Navštivte Dokumentační centrum dramatických umění, kde máte k dispozici úplné normy         pro citaci toho kterého informačního zdroje (dokumentu).

2. Nevíte-li si přesto rady, ptejte se vašeho školitele.

3. Přetrvává-li problém, vyhledejte doc. PhDr. Jiřího Štefanidese v jeho konzultačních hodinách.

